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PREMESSA 

L’art. 36 del Regolamento di istituto dell’IS C.A Dalla Chiesa, approvato con delibera del Consiglio di istituto 

n. 04 del 04/03/2024, integra la sezione N. 6 dello stesso, riguardante Le Regole della vita scolastica. Tale 

integrazione è conseguente all’inasprimento delle misure volte al contrasto del fenomeno della dispersione 

scolastica, ai sensi dell’Art. 12 della L. 159/2023 (Legge di conversione del D.L. 123/2023, recante Misure 

urgenti di contrasto al disagio giovanile, alla povertà educativa e alla criminalità minorile, nonché per la 

sicurezza dei minori in ambito digitale, il cosiddetto Decreto Caivano). 

Il suddetto disposto normativo ha, infatti, modificato la procedura di segnalazione alle autorità competenti 

degli allievi inadempienti all’obbligo di istruzione, definite dalla nota m_pi.AOODRCA.REGISTRO-

UFFICIALEU.0004685.24-01-2024, emanata dall’USR Campania, avente per oggetto: VIGILANZA 

SULL’ADEMPIMENTO DELL’OBBLIGO DI ISTRUZIONE AI SENSI DEL NOVELLATO ARTICOLO 

114 DEL TESTO UNICO; AGGIORNAMENTO DELLE PROCEDURE, in virtù della quale le istituzioni 

scolastiche considerano “come inadempienti gli allievi (in obbligo di istruzione, ossia gli allievi entro il 

compimento del 16^ anno di età) che sono assenti per più di quindici giorni, anche non consecutivi, nel corso 

di tre mesi, senza giustificati motivi”.  

 

Inoltre, preliminarmente si distinguono i seguenti casi di inadempienza: 

• Elusione: alunno/a assente da più di 15 giorni senza motivazione accertata: 

• Frequenza irregolare; 

• Abbandono. 

La procedura di segnalazione degli allievi inadempienti all’obbligo di istruzione, così come stabilito dalla 

suddetta nota dell’USR Campania, si articola in 4 fasi: 1) Fase preliminare; 2) Fase 1; 3) Fase 2; 4) Fase 3. 

Tali fasi sono esplicitate nei seguenti commi che compongono l’art. 36 del Regolamento di istituto dell’IS 

C.A Dalla Chiesa. 

 

 

1. FASE PRELIMINARE: la comunicazione del dirigente scolastico ai 

responsabili dell’adempimento dell’obbligo di istruzione (art.114 c.4 D.lgs. 

297/94) 

 
a) I Coordinatori di classe/i, che rilevano uno dei suindicati casi, contattano la famiglia dell’alunno/a 

per mezzo fonogramma e la convocano a scuola. Se entro sette giorni dal fonogramma e/o convocazione 

l’alunno/a non riprende regolarmente la frequenza scolastica, devono far pervenire (brevi manu o via e-mail) 

al docente FS Area 3 la segnalazione dei casi di mancata frequenza (elusione, frequenza irregolare e 

abbandono), utilizzando il modello allegato (ALLEGATO N.1 MODULO SEGNALAZIONE MANCATA 

FREQUENZA ALUNNI/E), la segnalazione dei casi di mancata frequenza (elusione, frequenza irregolare 

e abbandono).  

b) La Segreteria didattica, coadiuvata dal docente FS Area 3, protocolla e invia, a firma del Dirigente 

Scolastico, via e-mail (ove presente agli atti della scuola) o consegna brevi manu (previa convocazione a 

mezzo fonogramma) la comunicazione assenze (ALLEGATO N. 2) alla famiglia invitando all’assolvimento 

dell’obbligo. 
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2. Fase 1. CONFERMA DELL’INADEMPIENZA SEGNALAZIONE AL 

SINDACO E ALLA PROCURA PER I MINORENNI 
 

Se entro sette giorni dalla comunicazione assenze l’alunno/a non riprende regolarmente la frequenza 

scolastica, la Segreteria didattica, coadiuvata dal docente FS Area 3, protocolla e invia, a firma del Dirigente 

Scolastico, per mezzo PEC al Comune di residenza dell’alunno/a inadempiente la scheda -Modello n.1 

(ALLEGATO N. 3), per gli adempimenti di competenza. Contestualmente, la stessa scheda è inviata, sempre 

per mezzo PEC, anche alla Procura presso il Tribunale per i minorenni, per gli aspetti civilistici connessi 

alla tutela del minore in questione. 

 

 

3. Fase 2. Ammonizione del Sindaco e riscontro del dirigente scolastico 
 

a. Ricevuta la comunicazione formale della notifica dell’ammonizione alla famiglia dell’alunno/a 

inadempiente ad opera del Sindaco del comune di residenza del minore in questione, il Dirigente Scolastico 

verifica la ripresa della regolare frequenza dell’alunno/a a scuola nei tempi ivi prescritti. In caso di ulteriore 

inadempimento, entro sette giorni, la Segreteria didattica, coadiuvata dal docente FS Area 3, protocolla e 

invia, a firma del Dirigente Scolastico, per mezzo PEC al Sindaco del Comune di residenza dell’alunno/a 

inadempiente la scheda -Modello n.2 (ALLEGATO N. 4), in modo che lo stesso possa procedere ai sensi 

dell’articolo 331 del codice di procedura penale.  

b. Ricevuta la comunicazione formale della notifica dell’ammonizione alla famiglia dell’alunno/a 

inadempiente ad opera del Sindaco del comune di residenza del minore in questione, il Dirigente Scolastico 

verifica la ripresa della regolare frequenza dell’alunno/a a scuola nei tempi ivi prescritti. Se l’alunno/a riprende 

la regolare frequenza scolastica, la Segreteria didattica, coadiuvata dal docente FS Area 3, protocolla e 

invia, a firma del Dirigente Scolastico, per mezzo PEC al Sindaco del Comune di residenza dell’alunno/a 

inadempiente e, contestualmente, alla Procura per i minorenni cui era stata inviata la prima segnalazione, la 

scheda -Modello n.2 (ALLEGATO N. 4), al fine di archiviare il fascicolo relativo al minore in questione.  

 

 

4. Fase 3. Risultati degli scrutini finali 
 

A fine anno scolastico, la Segreteria didattica, coadiuvata dal docente FS Area 3, protocolla e invia, a firma 

del Dirigente Scolastico, per mezzo PEC al Sindaco del Comune di riferimento la scheda -Modello n.3 

(ALLEGATO N. 5), una per ogni singolo alunno per i quali è stata rilevata la mancata frequenza di almeno 

un quarto del monte ore annuale personalizzato senza giustificato motivo. 
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ALLEGATO N.1 MODULO SEGNALAZIONE MANCATA FREQUENZA 

ALUNNI/E* 
Al Dirigente Scolastico  

dell’IS “C.A. Dalla Chiesa” – Afragola (NA) 

Al docente FS Area 3 

Oggetto: Segnalazione mancata frequenza alunno_______________________________________ 

classe______________sez.____________ 

per □ Elusione □ Frequenza irregolare □ Abbandono  

Il/la sottoscritt________________________________ docente coordinatore della classe __________ 

sez.______________, segnala che,  

sulla base delle rilevazioni giornaliere del registro di classe, l’alunno/a 

_____________________________________________________ nato/a a __________________ 

 il ________________ □BES    □DSA    □DVA 

□ Risulta assente dal _____________ al _____________ 

□ Frequenta saltuariamente 

□ Ha totalizzato % ________ ore di assenza delle lezioni dall’inizio dell’a.s. 

□ Ha totalizzato N. ________ assenze ingiustificate dall’inizio dell’a.s. 

Dichiara altresì:  

□ di aver provato a contattare telefonicamente la famiglia giorno ______________________ con  Fonogramma 

N.________________________________________________ e di aver desunto che 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

□ di non aver provato a contattare telefonicamente la famiglia per il seguente motivo 

_______________________________________________________________________________________________ 

□ di aver convocato la famiglia il _____________________________e di aver ricevuto la seguente 

informazione____________________________________________________________________________________  

Inoltre, Il/la sottoscritt_ fa presente che: 

_______________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________  

 

Afragola, lì ______________  

 

Il Docente Coordinatore della classe ________________ sez _________________________  

Firma 

*da compilare per ogni singolo alunno inadempiente all’obbligo scolastico 
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 Ai Sigg. 

  

 

 

 Oggetto: Comunicazione assenze 

 

 

 

 

Alunno Data 

di 

nascita 

Classe Sez. Assenze 

% 

(A) 

Ingiustif. 

(I) 

Ingressi 

ritardo 

(I) 

Ingiustif. 

(U) 

Uscite 

anticipate 

         

 

  

Si informa che, ai sensi dell’Art. 17, c. 7, del DPR 122/2009 “… ai fini della validità dell'anno scolastico, 

compreso quello relativo all’ultimo anno di corso, per procedere alla valutazione finale di ciascuno studente, è 

richiesta la frequenza di almeno tre quarti dell'orario annuale personalizzato”. 

Inoltre, in virtù della nota m_pi.AOODRCA.REGISTRO-UFFICIALEU.0004685.24-01-2024, emanata 

dall’USR Campania, avente per oggetto: VIGILANZA SULL’ADEMPIMENTO DELL’OBBLIGO DI 

ISTRUZIONE AI SENSI DEL NOVELLATO ARTICOLO 114 DEL TESTO UNICO; AGGIORNAMENTO 

DELLE PROCEDURE, sono considerati “come inadempienti gli allievi (in obbligo di istruzione) che sono 

assenti per più di quindici giorni, anche non consecutivi, nel corso di tre mesi, senza giustificati motivi”. 

Pertanto, si chiede alle SSLL di vigilare sulla regolare frequenza scolastica dell’alunno/a e di provvedere 

celermente a giustificare tutte le assenze. 

Gli allievi inadempienti saranno segnalati alle autorità competenti. 

 

 

 

 

 

Afragola, XX/XX/XXXX  

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Giovanna Mugione 
Firma omessa ai sensi dell’art.3 comma 2 D.L. 39/93 
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SCHEDA DI SEGNALAZIONE per alunni inadempienti all’obbligo di istruzione (FASE 1) 

AL SINDACO DEL COMUNE DI __________     

ALLA PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE PER MINORENNI DI     NAPOLI   □              SALERNO □ 

Da compilare per ogni singolo alunno 

MODELLO N. 1 
 

 

CONFERMA DELL’INADEMPIENZA E RELATIVA SEGNALAZIONE 

 
ISTITUZIONE SCOLASTICA: ------------------------------------------------------------------------------------- 
 
DIRIGENTE SCOLASTICO: ________________________________________________________ 
 
REFERENTE DISPERSIONE SCOLASTICA: PROF. ------------------------------------------------------------------ 
 

 
Alunno/a 

 
Classe….... Sezione…....  

Primaria □   Secondaria I Grado   

Secondaria di II grado □    

Alunno/a con disabilità □ 

 
Cognome e Nome Alunno/a_________________________ 

Luogo di nascita _______data di nascita _____/_____/____ 

Indirizzo_____________________________________________ 

Comune di residenza___________________________________ 

Cittadinanza ------------------------------------------------- 

 

Generalità dei genitori 

 (o di chi esercita la responsabilità genitoriale)                               

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cognome e Nome del Padre____________________________                               

Luogo di Nascita _____________data di nascita 

____/____/____ 

Cognome e Nome della Madre____________________                              

Luogo di Nascita _________data di nascita ____/____/____ 

Indirizzo dei genitori 

_____________________________________                     

Tel. _________________________________                         

(eventuale altro indirizzo)   
______________________________________ 
 
ULTERIORI Recapiti telefonici: 
______________________________________ 

 

 
Numero complessivo di assenze ingiustificate alla data 
della segnalazione  
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 Assenze non giustificate n. ____   

 

 
Informazioni sul percorso scolastico dell’alunno   
 

 

A) Promosso scrutinio anno precedente                 SI         NO  

B) Ripetente la classe frequentata                           SI         NO  

C) Non scrutinato per assenze a.s. precedente      SI         NO  

D) Altre ripetenze anni precedenti                           SI         NO  

E) Segnalazione per inadempienza nell’a.s. precedente                   

SI    NO 

 

 
Comunicazione ai genitori  
 
Tipologia degli interventi messi in atto 
 

 

SI           NO    
 

---------------------------------------------------------------------- 
_______________________________________________ 
 

 
Eventuali fattori di rischio 
 
(indicare eventuali fattori di rischio e/o criticità emersi dagli 
interventi/colloqui effettuati ovvero specificare tutte le 
informazioni acquisite in riferimento alla situazione familiare, 
al rapporto con i compagni, al rapporto con i docenti, 
inserimento in progetti, etc.) 

 

 
 
--------------------------------------------------------------------- 
______________________________________________ 
 

 
Eventuali precedenti segnalazioni ai Servizi Sociali 
 
 

SI      

NO    
 
(indicare eventuali esiti degli interventi effettuati) 
________________________________ 

 
Eventuali informazioni su altri minori dello stesso nucleo 
familiare    
    
 

 
SI      

NO    
 
(descrivere le informazioni in possesso della scuola) 
 
________________________________________________ 

 

 
 
 
Data                                                                                                                                                        Firma  
                                                                                                                                                        Il dirigente scolastico  
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RISCONTRO RIPRESA FREQUENZA DOPO L’AMMONIZIONE (FASE 2) 

AL SINDACO DEL COMUNE DI __________     

Da compilare per ogni singolo alunno 

MODELLO N.2  

 
RISCONTRO A SEGUITO DELL’AMMONIZIONE  

 

 
ISTITUZIONE SCOLASTICA:______________________________DIRIGENTE SCOLASTICO: ___________________  
 
REFERENTE DISPERSIONE SCOLASTICA: PROF. _____________________________________________________ 

 
 
Alunno/a _____________________________________Classe….... Sezione…....       Alunno/a con disabilità □ 
 
Primaria □                                                              Secondaria I Grado □                              Secondaria di II grado □    
 
Luogo di nascita _______________   data di nascita _____/_____/____Indirizzo ______________________________ 

Comune di residenza _____________________________________Cittadinanza ------------------------------------------------- 
 

A seguito della notifica della comunicazione dell’ammonizione comminata dal Sindaco del Comune di 
………………………………  e riferita all’alunno sopra indicato, ai sensi del comma 5 dell’articolo 114 del d.lgs 
297/94, al fine di procedere ai sensi dell’articolo 331 del Codice di procedura penale, si comunica che: 
 
 

L’ALUNNO …………………………………………………… 

 ha ripreso la regolare frequenza entro una settimana 
dalla notifica 
 non ha ripreso la regolare frequenza entro una settimana 
dalla notifica 

 
Data                                                                                                                                                        Firma  
                                                                                                                                                        Il dirigente scolastico  
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RILEVAZIONE MANCATA FREQUENZA A CONCLUSIONE DELL’ANNO SCOLASTICO (FASE 3) 
 

AL SINDACO DEL COMUNE  DI __________     

Da compilare per ogni singolo alunno 

MODELLO N. 3 

 
SEGNALAZIONE ELUSIONE SCOLASTICA 

 

 
ISTITUZIONE SCOLASTICA:______________________________DIRIGENTE SCOLASTICO: ___________________  
 
REFERENTE DISPERSIONE SCOLASTICA: PROF. _____________________________________________________ 

 
 
Alunno/a _____________________________________Classe….... Sezione…....       Alunno/a con disabilità □ 
 
Primaria □                                                              Secondaria I Grado □                              Secondaria di II grado □    
 
Luogo di nascita _______________   data di nascita _____/_____/____Indirizzo ______________________________ 

Comune di residenza _____________________________________Cittadinanza ------------------------------------------------- 
 

Cognome e Nome del Padre ___________________________Luogo di Nascita _____________data di nascita ____/____/____ 

Cognome e Nome della Madre _________________________Luogo di Nascita _________data di nascita ____/____/____ 

Indirizzo dei genitori _____________________________________Tel. _________________________________                         

(eventuale altro indirizzo)   
______________________________________    ULTERIORI Recapiti telefonici:______________________________________ 

 
 

Segnalazione elusione scolastica 

 

 

L’alunno era stato precedentemente ammonito 

  SI 

  NO 

Per l’alunno sopra indicato è stata rilevata la mancata frequenza 

SENZA GIUSTIFICATO MOTIVO  di almeno un quarto del monte 

ore personalizzato   

Solo per gli alunni della scuola primaria L’ALUNNO E’ STATO AMMESSO ALLA FREQUENZA DELLA CLASSE 

SUCCESSIVA 

  SI 

  NO 

 
Data                                                                                                                                                        FIRMA 
                                                                                                                                                        Il dirigente scolastico  
 


