
Allegato1	

Vademecum	per	l’accesso	e	l’utilizzo	dei	laboratori	
	
Allo	scopo	di	regolamentare	l’utilizzo	dei	laboratori	dell’	Istituto	nel	periodo	di	“Didattica	Digitale	
Integrata”,	tutti	gli	utenti	(tecnici,	docenti	ed	allievi)	sono	tenuti	a	rispettare	le	seguenti	norme:	
Art.1-	Accesso	e	utilizzo	
1. Accedere	al	laboratorio	secondo	quanto	previsto	dal	calendario	delle	lezioni;		

Durante	lo	svolgimento	delle	attività	programmate:	
ü al	fine	di	tutelare	 la	sicurezza	e	 la	salute	di	tutti	gli	utenti,	 i	docenti	sono	tenuti	ad	

assegnare	agli	allievi	delle	postazioni	fisse	e	a	compilare	il	prospetto	delle	stesse.	
ü I	docenti	delle	discipline	di	laboratorio	dovranno	controllare	che	gli	alunni	utilizzino	

con	la	massima	cura	ed	in	modo	appropriato	la	strumentazione		disponibile.		
ü I	docenti	delle	discipline	non	di	 laboratorio	non	dovranno	consentire	l’utilizzo	della	

strumentazione	 in	 dotazione	 ai	 laboratori,	 ma	 utilizzare	 gli	 stessi	 come	 aula	
didattica.		

ü I	tecnici	si	occuperanno	di	mettere	a	disposizione	la	strumentazione	solo	ai	docenti	e	
alle	classi	in	orario	di	laboratorio.	

2. I	 docenti	 delle	discipline	non	 di	 laboratorio,	 che	 intendono	utilizzare	 la	 strumentazione	 in	
dotazione,	dovranno	inoltrare	una	richiesta	formale	al	Dirigente	Scolastico.	

3. Non	è	consentito	lasciare	gli	alunni	soli	nel	laboratorio,	nemmeno	sotto	la	sorveglianza	di	un	
collaboratore	scolastico.	

4. Gli	 alunni	 possono	 introdurre	 nei	 laboratori	 soltanto	 il	 materiale	 necessario	 per	 lo	
svolgimento	della	lezione.		

Art.2	-	Comportamento	e	responsabilità	
1. Ogni	alunno	è	responsabile	della	postazione	assegnata	ed	utilizzata	durante	l’ora	di	lezione	

ed	 è	 tenuto	 a	 segnalare	 immediatamente	 all’insegnante	 qualsiasi	 guasto	 o	 disfunzione	
riscontrata.	

2. A	chiunque	è	fatto	assoluto	divieto	di	alterare	o	modificare	la	predisposizione	già	impostata	
della	strumentazione;	

3. E’	 vietato	 scaricare	 file	musicali,	 foto,	 filmati	 e	 file	multimediali	 salvo	 quelli	 necessari	 per	
finalità	 didattiche	 e	 comunque,	 prima	 di	 scaricare	 documenti	 o	 file	 da	 Internet	 chiedere	
autorizzazione	al	docente;	

4. E’	 vietato	 manomettere	 in	 qualsiasi	 modo	 o	 sottrarre	 il	 materiale	 in	 dotazione;	 ogni	
asportazione	 o	 manomissione	 di	 qualsiasi	 tipo	 sarà	 tempestivamente	 denunciata	 alle	
autorità	competenti	ed	i	responsabili	saranno	puniti	secondo	il	Regolamento	d’Istituto.	

5. Nel	laboratorio	è	fatto	esplicito	divieto	di:	
ü consumare	cibi	o	bevande	per	evitare	di	causare	

malfunzionamenti	nelle	tastiere	e/o	nelle	altre	periferiche;	
ü tenere	accesi	i	telefonini;	
ü organizzare	giochi	individuali	e	collettivi;	

6. Al	 termine	della	 lezione,	docenti	ed	alunni	 sono	 invitati	a	 lasciare	 la	propria	postazione	 in	
buon	ordine;	gli	alunni,	prima	di	uscire	dal	laboratorio,	avranno	cura	di	risistemare	le	sedie;	i	
PC	 (se	 utilizzati)	 dovranno	 essere	 lasciati	 disconnessi	 o	 spenti	 alla	 fine	 dell'ultima	 ora	 di	
lezione.	

	
ATTENZIONE:	per	tutte	la	altre	disposizioni	resta	vigente	il	Regolamento	d’Istituto	artt.	50-69.	


